
TRACCE MATERIE DI CONCORSO: 

1) La potestà statutaria e l’autonomia regolamentare degli Enti locali 

2) I vizi dell’atto amministrativo 

3) Funzioni del sindaco quale capo dell’Amministrazione e quale ufficiale del Governo 

4) Forme associative tra Enti locali 

5) Attività d’indirizzo e controllo e attività di gestione nell’Ente Locale con particolare 

riferimento alle competenze dei dirigenti 

6) Il segretario comunale, inquadramento giuridico, nomina, funzioni svolte ai sensi dell’art. 97 

del TUEL e ruolo quale Responsabile della prevenzione, corruzione e trasparenza 

7) Gli atti degli organi collegiali: struttura, iter di formazione ed esecutività 

8) Le ordinanze e i decreti sindacali 

9) Le fasi del procedimento amministrativo 

10) Ruolo e funzioni del responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 6 della L. 241/90 

11) Principali differenze tra l’accesso documentale di cui alla L 241/90 e l’accesso civico di cui 

al d.lgs. 33/2013 

12) Con riferimento al diritto di accesso, chi sono i controinteressati secondo la L. 241/90 e 

quali diritti possono vantare? 

13) La Giunta comunale: natura, ruolo, composizione, durata in carica e competenze 

14) Il Consiglio comunale: natura, ruolo, composizione, durata in carica e competenze 

15) Il procedimento di impegno di spesa 

16) Cosa s’intende per conflitto di interessi 

17) Il principio di rotazione degli affidamenti 

18) Le procedure di affidamento dei contratti di importo inferiore alle soglie comunitarie 

19) Esecutività delle delibere ed esecutività delle determine 

20) Le dimissioni dalla carica di consigliere comunale e di sindaco – differenze 

21) Revoca ed annullamento del provvedimento amministrativo 

22) Il Piano comunale di prevenzione della corruzione 

23) Il concetto di Trasparenza nell’ente locale 

24) La determina a contrarre 

25) Le variazioni di bilancio 

26) La nullità dell’atto amministrativo 

27) Il Rendiconto e la sua approvazione 

 

TRACCE IDONEITA’ INFORMATICA: 

  

PROVA INFORMATICA N. 1 

 

• Creare sul Desktop una cartella denominata “candidato_cognome_nome” (nota: 

cognome e nome del candidato) 



• Creare un file excel con il nome “prova di informatica” 

• Salvare il file nella propria cartella;  

• Aprire il file e nella colonna “A” inserire i nomi di tutti i mesi dell’anno; 

• Usando la funzione apposita, porli in ordine alfabetico; 

• Inserire l’intestazione “mesi dell’anno” della colonna “A”  

• Impostare l’area di stampa della colonna “A” 

• Salvare le modifiche; 

• Salvare nella propria cartella il file con estensione PDF 

• Stampare il PDF; 

• Chiudere tutti i documenti 

 

PROVA INFORMATICA N. 2 

 

• Creare sul Desktop una cartella denominata “candidato_cognome_nome” (nota: 

mettere il proprio cognome e nome) 

• Creare all’interno della propria cartella due cartelle e denominarle "Esercizio1" ed 

"Esercizio2" 

• Includere la cartella "Esercizio2" nella cartella "Esercizio1”  

• Eliminare la cartella "Esercizio2" 

• Aprire un browser 

• Ricercare “documento pdf esempio” 

• Aprire il file “documento pdf esempio” 

• Salvare il file nella cartella "Esercizio1" con il nome “PDF esempio” 

• Ripristinare la cartella "Esercizio2" 

• Rinominare la cartella "Esercizio1” in “Prova2” 

• Fare il link del file “PDF esempio” nella propria cartella “candidato_cognome_nome” 

 

PROVA INFORMATICA N. 3 

 

• Creare sul Desktop una cartella denominata “candidato_cognome_nome” (nota: 

cognome e nome del candidato) 

• Creare un file Word con il nome “prova di informatica” 

• Impostare i seguenti margini: superiore 5 cm, inferiore 3 cm, sinistro e destro 2 cm; 

• Creare la seguente tabella: 

Carattere Calibri 8 – Larghezza colonna cm 2 - Altezza riga 0,3 cm  

 lunedì martedì mercoledì giovedì venerdì 

1 ora      



2 ora      

3 ora      

4 ora      

5 ora      

6 ora      

• Salvare il file nella propria cartella;  

• Salvare le modifiche; 

• Salvare nella propria cartella il file con estensione PDF 

• Stampare il PDF; 

• Chiudere tutti i documenti 

 














