
SCHEDE DEL SETTORE: TRIBUTI E CULTURA  

Responsabile: posizione organizzativa: Gregorio Marabese  

p.zza Vittorioe Emanuele II n. 279  

tel 0425 53671 – FAX 53678  

mail tributi@comune.badiapolesine.ro.it  

SERVIZIO TRIBUTI 

  TERMINE RESPONSABILE DEL RESPONSABILE NOTE 
PROCEDIMENTO   PROCEDIMENTO DELL’ATTO FINALE    

 

DISCARICO /RIMBORSO QUOTE INDEBITE 

DELLA TASSA SMALTIMENTO RIFIUTI 

(TARSU) 

180 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Il discarico d/rimborso deve 

essere richiesto dal contribuente 
entro il termine di cinque anni dal 

giorno del versamento. 

RIMBORSO QUOTE INDEBITE E INESIGIBILI DI TRIBUTI 

COMUNALI (ICI – TOSAP – TARSU – PASSI CARRAI) 
180 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Il rimborso delle somme 

versate e non dovute deve 
essere richiesto dal 

contribuente entro il termine 
di cinque anni dal giorno del 

versamento. (art. 1, comma 
164 L. 296/2006 

SGRAVI DI QUOTE INDEBITE DI TRIBUTI COMUNALI 
(ICI – TOSAP – TARSU – PASSI CARRAI) 

180gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese   

RICHIESTA DI DILAZIONE/RATEIZZAZIONE 

AVVISI DI ACCERTAMENTO DELLA 

IMPOSTA COMUNALE SUGLI IMMOBILI 

30 GG P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese La richiesta deve pervenire  

entro 30 giorni dalla  

notificazione degli atti. 
APERTURA PRATICHE GESTIONE  
SINISTRI ATTIVI 

15 gg Istruttore Amm.vo Felisati Daniela P.O. Gregorio Marabese   

RIVERSAMENTO ICI A COMUNI COMPETENTI 
SU ISTANZA CONTRIBUENTI 

180gg Istruttore Amm.vo Rossin Maria P.O. Gregorio Marabese   

CERTIFICATI RELATIVI A POSIZIONI TRIBUTARIE 60 gg Istruttore Amm.vo Rossin Maria P.O. Gregorio Marabese   

AUTORIZZAZIONE AI PASSI CARRABILI 
30 gg Istruttore Amm.vo Rossin Maria P.O. Gregorio Marabese   

 

SERVIZIO: CULTURA – TURISMO TEATRO SOCIALE E PARI OPPORTUNITA’  

mail : cultura@comune.badiapolesine.ro.it  

CONCESSIONE CONTRIBUTI PER 

INIZIATIVE CULTURALI, TURISTICHE E 

RICREATIVE ORGANIZZATE DA TERZI – AMMISSIBILITÀ 

/NON AMMISSIBILITÀ E ISTRUTTORIA 

30 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Il termine decorre dal giorno successivo 

alla data di presentazione istanze stabilita 

da regolamento comunale 

mailto:mail_tributi@comune.badiapolesine.ro.it
http://comune.badiapolesine.ro.it/


CONCESSIONE CONTRIBUTI PER 

INIZIATIVE CULTURALI, TURISTICHE E RICREATIVE 

ORGANIZZATE 

DA TERZI – ASSEGNAZIONE ED 

EROGAZIONE CONTRIBUTO 

30 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Il termine decorre dalla 

approvazione d’indirizzi da parte della 

Giunta Comunale 

PATROCINIO PER INIZIATIVE  
CULTURALI E TURISTICHE 

30 gg P.O. Gregorio Marabese A firma dell’Assessore alla Cultura   

ADESIONE A PROGETTI DI 

PROMOZIONE CULTURALE E TURISTICA  

PROPOSTI DA ALTRI ENTI,  
SOTTOSCRIZIONI CONVENZIONI,  

ADESIONE A COMITATI E ASSOCIAZIONI  
A CARATTERE CULTURALE E TURISTICO 

90 gg P.O. Gregorio Marabese 
A firma del Sindaco 

Il termine decorre dalla 

approvazione d’indirizzi da parte della 

Giunta Comunale 

 

CONCESSIONE A TERZI DELLE SALE CIVICHE 
COMUNALI E TEATRO 

20 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese   

CONCESSIONE PREMI, TARGHE DI  

RAPPRESENTANZA PER EVENTI  
CULTURALI E TURISTICI 

30 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese   

CONCESSIONE CONTRIBUTO ATTIVITÀ  

ISTITUZIONALE PRO LOCO 
30 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Il termine decorre dal giorno successivo 

alla presentazione di completo 

consuntivo 

della’attività da parte del 

beneficiario 

CONCESSIONE CONTRIBUTI 

STRAORDINARI INIZIATIVE PRO LOCO 

30 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Il termine decorre dalla 

approvazione d’indirizzi da parte della 
Giunta Comunale APERTURE STRAORDINARIE MONUMENTI A RICHIESTA 10 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese   

AUTORIZZAZIONE PER SPETTACOLI 

TEMPORANEI ALL’APERTO 
60-90 gg 

Termine 

maggiore se 
viene richiesta 

integrazione 

Istruttore amm.vo Dolores Bosco P.O. Gregorio Marabese PROCEDIMENTI ORDINARI D.P.R. 

160/2010 consegue indizione e 

convocazione conferenza dei servizi 
obbligatorio e/o non obbligatorio – se 

attività imprenditoriale 

AUTORIZZAZIONE PER SPETTACOLI TEMPORANEI AL 

CHIUSO 
60-90 gg 

Termine 

maggiore se 

viene richiesta 

integrazione 

Istruttore amm.vo Dolores Bosco P.O. Gregorio Marabese PROCEDIMENTI ORDINARI D.P.R. 

160/2010 consegue indizione e 

convocazione conferenza dei servizi 

obbligatorio e/o non obbligatorio – se 

attività imprenditoriale 
AUTORIZZAZIONE PER SPETTACOLI ORGANIZZATI 
IN UN CONTESTO NON IMPRENDITORIALE 

60 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Artt. 68, 69 tulps 

 

 



 

 

 

 

SERVIZIO: MUSEO E ARCHIVIO STORICO 

PATROCINIO AD INIZIATIVE DELLA SCUOLA E PER 
ATTIVITA’ CULTURALI CONNESSE AI MUSEI 

20 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese A firma assessore alla cultura 

AUTORIZZAZIONE PRESTITO BENI CULTURALI E 
REPERTI MUSEALI 

30 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese A firma assessore alla cultura 

CERTIFICATI DI SERVIZIO PER TIROCINI 

E STAGES SVOLTI PRESSO SERVIZIO MUSEI 

Tempo reale P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese A firma assessore alla cultura 

FORNITURA DATI/ INFORMAZIONI A ENTI, ISTITUZIONI, 

PRIVATI INERENTI BENI CULTURALI E MUSEI 
45 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese termine per ricerche 

complesse; si riduce fino a tempo reale 

in rapporto alla complessità. 
AUTORIZZAZIONI ALL’ACCESSO / 
CONSULTAZIONE ARCHIVIO STORICO 

Tempo reale P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese   

RECLAMI, SEGNALAZIONI (CON ISTRUTTORIA) 30 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese    

SERVIZIO: BIBLIOTECA 

PROCEDIMENTO 
TERMINE RESPONSABILE DEL  

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DELL’ATTO 

FINALE 
NOTE 

FORNITURA DATI / INFORMAZIONI A ENTI  

E ISTITUZIONI 
30 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Termine per ricerche 

complesse; si riduce fino a tempo reale 

n rapporto alla complessità AUTORIZZAZIONI ALL’ACCESSO 

/CONSULTAZIONI ARCHIVIO STORICO ANTERIORE AL 1950 

Tempo reale P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese   

RECLAMI, SEGNALAZIONI, INFORMAZIONI  

(SENZA ISTRUTTORIA 
Tempo reale P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese   

RECLAMI, SEGNALAZIONI, INFORMAZIONI  
(CON ISTRUTTORIA) 

30 gg 
Funzionario 

P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese   

CERTIFICATI DI SERVIZIO PER TIROCINI E  

STAGES PRESSO LA BIBLIOTECA 
Tempo reale P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese   



ACCESSO ATTI AMMINISTRATIVI 30 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Termine complessivo finale di 

conclusione con invio /consegna degli 

atti richiesti, salvo interruzione dei 

termini 

per la presenza di contro 

interessati (D.P.R. 184/06 art.3) 

oppure per la richiesta di integrazione 

(artt.45 e 46 del vigente Regolamento 

comunale) oppure con 

l’istituto del silenzio-rifiuto 

PRESTITO VOLUMI DI PROPRIETA’ BIBLITOEA Tempo reale P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese   
PRESTITO VOLUMI S.B.P. 8 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Il tempo può allungarsi se la 

biblioteca dalla quale arriva il prestito 
non risponde in tempo utile 

PRESTITO VOLUMI BIBLIOTECHE FUORI PROVINCIA 15 gg P.O. Gregorio Marabese P.O. Gregorio Marabese Il termine può variare a causa dei 

termini variabili della Posta  

 


